
 
 

Stellenausschreibung 
 
 

Der Sportbund Pfalz e.V. ist der Dachverband des pfälzischen Sports mit Sitz in Kaiserslautern.  
Wir betreuen rund 1.950 Mitgliedsvereine und mehr als 60 Fachverbände. Unsere Kernaufgabe 
ist es, die Rahmenbedingungen für den organisierten Sport zu verbessern und die überfachliche 
Arbeit unserer Mitgliedsvereine zu unterstützen. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt, wünschenswert wäre der 01.05.2026 
 

ein*e Sachbearbeiter*in (m, w, d) 
für den Bereich „Sportentwicklung und Breitensport“ in Vollzeit 

 
Die Stelle ist vorerst auf 2 Jahre befristet. Die Anstellung erfolgt durch den Sportbund Pfalz. 
 
Ihre Aufgaben: 
- Bearbeitung und administrative Betreuung des Deutschen Sportabzeichens: 
 Sie bearbeiten Prüfkarten und Anträge und stehen als Ansprechperson für Vereine,  
 Schulen und Prüfer*innen zur Verfügung 
- Planung und Durchführung von Veranstaltungen und Aktionen 
-  Unterstützung im Bereich Sportentwicklung 
- Bearbeitung von Bestandserhebungen und Mitgliederverwaltungsprozessen: 
 Sie begleiten die jährliche Bestandserhebung, pflegen Mitgliederdaten und betreuen die  
 Neuaufnahme von Vereinen im Verband  
 
 
Unsere Anforderungen an Sie: 
- Abgeschlossene kaufmännische oder verwaltungsbezogene Ausbildung, 

Alternativ verfügen Sie über eine vergleichbare Qualifikation oder Erfahrung im Vereins‑ 
bzw. Verbandswesen. 

- Organisationsstärke und strukturierte Arbeitsweise 
- neues Wissen schnell und präzise aufzunehmen, hohe Zuverlässigkeit, ausgeprägte  
 Eigenständigkeit, engagierter persönlicher Einsatz, teamorientiert 
- sicherer Umgang mit gängigen Office-Anwendungen 
- Affinität zum Sport von Vorteil 
 
Wir bieten: 
- eine abwechslungsreiche, herausfordernde und verantwortungsvolle Aufgabe in einem 

qualifizierten und motivierten Team 
- Vergütung in Anlehnung an TV/L EG 6 einschließlich betrieblicher Altersvorsorge  
 
Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungs-
unterlagen (Lebenslauf und kurzes Anschreiben) online bis zum 22.03.2026 an den: 
 

Sportbund Pfalz e.V. 
Geschäftsführer 
Asmus Kaufmann 
E bewerbung@sportbund-pfalz.de 
 
 


